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zwischen Büro und Baustelle
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Sie haben…
eine handwerkliche Ausbildung als

 � Maurer (Betonbauer, Tiefbaufacharbeiter…)

 � Zimmerer/-in

 � Schreiner/-in

 � Maler/-in

 � Elektroinstallateur/-in

 � Trockenbaumonteur/-in

 � Bodenleger/-in

 � Metallbauer/-in

 � Anlagenmechaniker/in für Sanitär-, Heizungs- 
und Klimatechnik

Voraussetzung ist…
 � ein Gesellenbrief und

 � ein Ausbildungsvertrag in einem Handwerksbetrieb

Die Ausbildung…
 � dauert zwei Jahre

 � � ndet im Betrieb und in der Schule statt.

 � ist sehr praxisorientiert.

Die Kau� eute für Handwerksmanagement unterstützen 

die Geschäftsleitung bzw. die Meisterin/den Meister bei 

organisatorischen Aufgaben auf der Baustelle und im Büro. Wir quali� zieren Sie…
 � in CAD

 � für das digitale Marketing

 � für schnelle und zielgerichtete Kommunikation

 � in den kaufmännischen Grundlagen

 � für organisatorisches Denken und Handeln

Sie unterstützen die Che� n/den Chef…
 � bei der Terminplanung

 � bei Ausschreibungen

 � bei der Auftragsabwicklung

 � bei der Materialbeschaffung

 � bei der Kundenbetreuung

 � beim Schriftverkehr

 � bei der Kostenermittlung

 � bei der Projekt-Dokumentation

 � bei der Mängelermittlung 

 � beim Bauaufmaß

Stundentafeln
Dem Lehrplan liegen folgende Stundentafeln zugrunde:

Die Ausbildung beinhaltet eine überbetriebliche Schulung 
über vier Wochen im Bildungszentrum Traunstein.

Einzeltagesunterricht 2 Tage 2 Tage

Fächer Jgst. 11 Jgst. 12

Büromanagementprozesse 2 2

Geschäftsprozesse und Kommunikation 3 3

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 3 3

8 8

Baumanagementprozesse 2 2

Bauplanung/Baurecht 1 1

Baustofftechnologie/Baustoffkunde 1 1

Bauvermessung 1 1

Datenverarbeitung*/BIM 2 2

7 7

Zusammen 15 15

* anhand berufsbezogener Branchensoftware


